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AUSSCHREIBUNG FUR STUDENTISCHE HILFSKRAFTE

Beschaftigungsstelle: . Koordinator/-in des ERASMUS-Bliros des
Institut fiir Kulturwissenschaft '
Beginn des Beschiftigungsverhélitnisses: 01.08.2016

Beschéftigungszeitraum: 24 Monate, maximal befristet bis zum Ablauf
der doppelten Regelstudienzeit des Jeweus
aktuallen Studiangangs *)

Arbeitszeit: Na1 [Jeo Cleo [
Stunden/Monat ‘
Vergitung: 10,98 € pro Stynde

Kennziffer: LS B+ 34’/ oAb |
Beginn und Ende der Bewerbungsfrist: /O‘ CQZ’/@/? - ,Z(# &6 ,J(‘/é

(2 Wochen bzw. in der vorlesungsfreien Zeit 3 Wochen)

Aufgabengebiet:

< Beratung und Betreuung von Qutgoing-Studierenden in Bezug auf
Auslandsstudium und Praktika

X Beratung und Betreuung von internationalen Studiergnden (Incomfﬁgs)-in Bezug
auf das Studium‘an der Humboldt-Universitét

Koordination der europdischen Beziehungen des Instituts fir Kulturwissenschaft

] . Administrative Aufgaben (Annahme von Studierenden, Vertragsverwaltung,
Verwaltung von Dokumenten, Korrespondenz)

24 Erstellung und Halten von Prédsentationen am Institut und Pflege der Website

Organisation sozialer Aktivitdten flr internationale Studierende

Anforderungen: . , W W V.NJE’ s ]ermQ\

:FS'CA . O&OB’UO'

Deutsch und Englisch fhel?:end in Wort und Schrift (weitere Sprachkenntnisse sind
van Vorteil)

Interesse und Engagment flir akademische Beziehungen innerhalb Europas
Auslandserfahrungen, bevorzugt innerhalb des Erasmus-Programms

Hohes Verantwortungsbewusstsein und Fahigkeit zum eigenstandigen Arbeiten
Problemorientiertes Denken, Aufgeschiossenheit, Einfihlungsvermégen

Sichere Umgebung mit gdngiger Software (E-Mailprogramm, Word, Excell, PPT)

MXKXK &

Bewerbungen sind innerhalb der 0.g. Frist unter Angabe der 0.g. Kennziffer zu richten
an die Humboldt-Universitdt zu Berlin, Prof. Dr. Philipp Felsch, Unter den Linden 6

.....................................................................................................................................................................

Es wird darum gebeten, in der Bewerbung Angaben zur sozialen Lage zu machen.

Zur Sicherung der Gleichstellung sind Bewerbungen qualifizierter Frauen besonders
willkommen. Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt.
Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund sind ausdriicklich erwlnscht.

*) Aushahmen sind nach EinzelfallprGfung ciner begrindeten Proghese iiber dic notwendige Reatstudienzeit maglich,
Dle Interessenvartratung der studentischen Hilfskrisfte Ist der Personalrat der stutlentischen Beschaftigtan (www2,hu=berlin.de/studpt/ems/Indax.php).
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Da keine Riicksendung von Unterlagen erfolgt, wird gebeten, auf die Herreichung von
 Bewerbungsmappen zu verzichten und ausschlieflich Kepien vorzulegen,

¥Y Ausniahimean sied rach Einssifallprifung elner bagriindaten Prognose dber die notwendlge Reststudlenzelt mégiich,
e interassenvertratung der studentlschen Hilfskesfte (st det Persanalrat dor studentischnn Beschiftigten (www2, husberlin.de/studpr/cms/index.php),



